
รูปแบบรายงาน Senior project
1. รายงาน senior project ประกอบดวย

• ปกนอก และ ปกใน มีลักษณะดังตัวอยางที่ 1
• บทคัดยอภาษาไทย มีลักษณะดังตัวอยางที่ 2
• บทคัดยอภาษาอังกฤษ มีลักษณะดังตัวอยางที่ 3
• กิตติกรรมประกาศ
• สารบัญ
• สารบัญตาราง
• สารบัญรูปภาพ
• เนื้อหา (เชน บทที่ 1 บทที่ 2 …) โดยปกติ จํานวนบทและหัวขอตางๆ ในแตละบท จะขึ้นอยูกับงาน

ของแตละกลุม ฉะนั้นแตละกลุมควรปรึกษากับอาจารยที่ปรึกษาเพื่อใหความเห็น แตโดย
คราวๆ จะเปนดังนี้
− บทที่ 1 บทนํา ประกอบดวย ความเปนมาและปญหา วัตถุประสงค ขอบเขตของงาน วิธีปฏิบัติ

งานโดยยอ ประโยชนที่ไดรับ
− บทที่ 2 ความรูที่เกี่ยวของกับงาน หรืองานวิจัยที่เกี่ยวของ
− บทที่ 3 เปนตนไป จะแตกตางไปตามงาน เชน การออกแบบและพัฒนาโปรแกรม หรือการ

ทดลองตางๆ  ผลการทดลอง วิเคราะหผลการทดลอง ซึ่งควรแยกบทใหชัดเจนตามความ
เหมาะสม

− บทสุดทาย ขอสรุปและขอเสนอแนะ
• รายการอางอิง
• ภาคผนวก และคูมือการใชงานโปรแกรม(ถามี)

2. ลักษณะตัวอักษรที่กําหนดใหใช คือ cordiaUPC 16 pt ตลอดทั้งเลม
3. ลักษณะหัวขอตางๆ เปนดังนี้
หัวขอ ตัวอยาง ลักษณะตัวอักษร Alignment Spacing
ระดับ 1 บทที่  และ ชื่อบท ตัวหนา Center Before 12 pt, after 6 pt
ระดับ 2 1.1 ตัวหนาและเอียง Left Before 6 pt, after 6 pt
ระดับ 3 1.1.1 ตัวหนา Left Before 6 pt, after 6 pt
ระดับ 4 1.1.1.1 ตัวหนา Left Before 6 pt, after 6 pt
อ่ืนๆ หัวขออ่ืนๆ ตาม

ความเหมาะสม
ตัวหนา Left + indent 1.27

cm
Normal



ขอแนะนํา ใชคําสั่ง Style ใน Word
4. การตั้งคาหนากระดาษ (margin header และ footer) ใหใชคาดังนี้ margin ต้ังคา 2.54 cm ทุกดาน

และ header footer ต้ังคา 1.25 cm
5. คํากํากับใตรูปและตาราง ใชคําวา รูปที่ … ตามดวยคําอธิบาย และ ตารางที่ …ตามดวยคําอธิบาย

โดยจัดใหรูปและตารางอยูกึ่งกลางหนากระดาษ
6. การกําหนดเลขหนา ใหกําหนดไวที่ตําแหนงมุมบนขวาของหนากระดาษ และหนาที่เปนหนาแรกของ

แตละบทไมตองแสดงเลขหนา (แตตองบอกในสารบัญดวย) และ เร่ิมกําหนดเลขหนาตั้งแตหนาปกใน
เปนตนไปโดยมีรูปแบบดังนี้
• บทคัดยอภาษาไทย บทคัดยอภาษาอังกฤษ กิตติกรรมประกาศ และ สารบัญตางๆ ใหใชรูปแบบ

เปนตัวอักษรไทย คือ ก, ข, ค, ง, ฉ, …
• สวนเนื้อหา คือ บทตางๆ และ ภาคผนวก ใหใชรูปแบบเปนตัวเลข คือ 1, 2, 3, …

7. การตั้งยอหนา (tab) ใชขนาด 1.27 cm
8. ตัวอยางรายงาน senior project ดูไดจากรายงานปกอน ๆ ในหองสมุดภาควิชาฯ


