
รูปแบบรายงาน Senior project
1. รายงาน senior project ประกอบดวย

• ปกนอก และ ปกใน มีลักษณะดังตัวอยางที่ 1
• บทคัดยอภาษาไทย มีลักษณะดังตัวอยางที่ 2
• บทคัดยอภาษาอังกฤษ มีลักษณะดังตัวอยางที่ 3
• กิตติกรรมประกาศ
• สารบัญ
• สารบัญตาราง
• สารบัญรูปภาพ
• เนื้อหา (เชน บทที่ 1 บทที่ 2 …) โดยปกติ จํานวนบทและหัวขอตางๆ ในแตละบท จะขึ้นอยูกับงาน

ของแตละกลุม ฉะนั้นแตละกลุมควรปรึกษากับอาจารยที่ปรึกษาเพื่อใหความเห็น แตโดย
คราวๆ จะเปนดังนี้
− บทที่ 1 บทนํา ประกอบดวย ความเปนมาและปญหา วัตถุประสงค ขอบเขตของงาน วิธีปฏิบัติ

งานโดยยอ ประโยชนที่ไดรับ
− บทที่ 2 ความรูที่เกี่ยวของกับงาน หรืองานวิจัยที่เกี่ยวของ
− บทที่ 3 เปนตนไป จะแตกตางไปตามงาน เชน การออกแบบและพัฒนาโปรแกรม หรือการ

ทดลองตางๆ  ผลการทดลอง วิเคราะหผลการทดลอง ซึ่งควรแยกบทใหชัดเจนตามความ
เหมาะสม

− บทสุดทาย ขอสรุปและขอเสนอแนะ
• รายการอางอิง
• ภาคผนวก และคูมือการใชงานโปรแกรม(ถามี)

2. ลักษณะตัวอักษรที่กําหนดใหใช คือ cordiaUPC 16 pt ตลอดทั้งเลม
3. ลักษณะหัวขอตางๆ เปนดังนี้
หัวขอ ตัวอยาง ลักษณะตัวอักษร Alignment Spacing
ระดับ 1 บทที่  และ ชื่อบท ตัวหนา Center Before 12 pt, after 6 pt
ระดับ 2 1.1 ตัวหนาและเอียง Left Before 6 pt, after 6 pt
ระดับ 3 1.1.1 ตัวหนา Left Before 6 pt, after 6 pt
ระดับ 4 1.1.1.1 ตัวหนา Left Before 6 pt, after 6 pt
อ่ืนๆ หัวขออ่ืนๆ ตาม

ความเหมาะสม
ตัวหนา Left + indent 1.27

cm
Normal



ขอแนะนํา ใชคําสั่ง Style ใน Word
4. การตั้งคาหนากระดาษ (margin header และ footer) ใหใชคาดังนี้ margin ต้ังคา 2.54 cm ทุกดาน

และ header footer ต้ังคา 1.25 cm
5. คํากํากับใตรูปและตาราง ใชคําวา รูปที่ … ตามดวยคําอธิบาย และ ตารางที่ …ตามดวยคําอธิบาย

โดยจัดใหรูปและตารางอยูกึ่งกลางหนากระดาษ
6. การกําหนดเลขหนา ใหกําหนดไวที่ตําแหนงมุมบนขวาของหนากระดาษ และหนาที่เปนหนาแรกของ

แตละบทไมตองแสดงเลขหนา (แตตองบอกในสารบัญดวย) และ เร่ิมกําหนดเลขหนาตั้งแตหนาปกใน
เปนตนไปโดยมีรูปแบบดังนี้
• บทคัดยอภาษาไทย บทคัดยอภาษาอังกฤษ กิตติกรรมประกาศ และ สารบัญตางๆ ใหใชรูปแบบ

เปนตัวอักษรไทย คือ ก, ข, ค, ง, ฉ, …
• สวนเนื้อหา คือ บทตางๆ และ ภาคผนวก ใหใชรูปแบบเปนตัวเลข คือ 1, 2, 3, …

7. การตั้งยอหนา (tab) ใชขนาด 1.27 cm
8. ตัวอยางรายงาน senior project ดูไดจากรายงานปกอน ๆ ในหองสมุดภาควิชาฯ


