
 
 

                                                       บันทึกข้อความ 
   

ส่วนงาน................................................................................................................................................................ 
ที่  .................................................................................วันที่ .............................................................................. 
เร่ือง  ขอแก้เกรด  รหัสรายวิชา...................ชื่อรายวิชา................................................ภาค...............ปีการศึกษา................ 
 
 

เรียน   รองคณบดีฝ่ายวิชาการ  ผ่าน หัวหน้าภาควชิาวิศวกรรม/ผู้อำนวยการหลักสูตร............................................................................. 
 
(1) เนื่องด้วย ข้าพเจ้า.............................................................อาจารย์ผูส้อน/อาจารย์หัวหน้าวิชา รหัสวิชา...............................ชื่อรายวิชา
.............................................................................มีความประสงค์จะขอแก้เกรดของนิสิต   จำนวน............................ราย  ประจำภาคการศึกษา
.............................ปีการศึกษา..................................ระบบ  ทวิภาค  ทวิภาค-นานาชาติ  ตามรายชื่อและรายละเอียดดังนี้ 
 

ลำดับที ่ เลขประจำตัว ช่ือ-นามสกุล เกรดเดิม เกรดใหม ่ เหตุผล 
      
      
      
      
      

 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมตัิด้วย จักขอบพระคณุยิ่ง 
 
                         ลงช่ือ.................................................................................... 
         (........................................................................) 
                                                                                                                 อาจารย์หัวหน้าวิชา/อาจารยผ์ู้สอน 
(2) เอกสารประกอบการพิจารณา                                    
❑ หลักฐานการรวมคะแนนก่อนและหลังแก้เกรด (ต้องมี) 
❑ หลักฐานข้อสอบนิสติ/การส่งงาน/การบ้าน (ต้องมี) 
❑ เกณฑ์การตัดเกรดของรายวิชา (ต้องมี) 
❑ มติคณะกรรมการบริหารหลักสูตร (ต้องมี) 
❑ คำร้องขอทบทวนคะแนนของนิสิต (ถ้ามี) 
❑ เอกสารอื่นๆ ระบุ....................................................................... 
 
 
                                                                                                                                                     
.. 
 
                                                                                                                                                        
                                                                                                                                                      
 

(3) ความเห็นหัวหน้าภาควิชา/ผู้อำนวยการหลักสูตรฯ 
............................................................................................
........................................................................................... 

ลงช่ือ.................................................................. 
      (...................................................................) 
                        หัวหน้าภาควิชา/ผูอ้ำนวยการหลักสูตรฯ 

(4) เรียน คณบดี ผ่าน รองคณบดีฝ่ายวิชาการ 

❑ โปรดนำเสนอคณะกรรมการบริหารคณะฯ พิจารณาอนุมัติ 
ตามแนวปฏิบตัิจากมติที่ประชุมคณบดี ครั้งท่ี 25/2533 ลงวันท่ี 
18 ก.ค. 2533 เพื่อขอแก้เกรด รายวิชา........................................ 
จำนวน..............ราย 
❑ แนบรายงานผลการศึกษารายบุคคล (CR60) GPAX……….…. 
❑ อื่นๆ........................................................................................ 

      ลงช่ือ.................................................................... 
            (....................................................................) 
                             นายทะเบียนคณะวศิวกรรมศาสตร ์

(5) ความเห็น
.......................................................................................... 

ลงช่ือ.................................................................. 
      (...................................................................) 
                              รองคณบดีฝ่ายวิชาการ 
 
(6) เสนอกรรมการบริหารคณะฯ คร้ังท่ี................/2562 
 

ลงช่ือ.................................................................. 
      (...................................................................) 
                          คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร ์
 

(ใหม)่ 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย  1 


